
一、申购与论证操作步骤 

1.“智慧理工”搜索“大仪申购论证”。 

 
2.点击“大仪申购论证”后进入系统。 

 

3.“仪器设备申购”→“我要申购”，根据操作界面填写各环节信息

直至“提交”。 



 

填写过程中支持“存草稿”，通过“我的申购记录”找到“草稿”

进行“修改”。 

注意： 

40 万元以下设备由申购单位组织专家论证，40 万元(含)以上设

备由国资处组织专家论证。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.“论证管理”→“待论证申购单”中添加论证结论。 

 

打印事先下载的《可行性论证会结论页模板》空白页进行填写或

者在操作界面中填写结论后点击“浏览打印已填写结论”，并完成专

家签字。 

 

注意： 

上传专家签字的“可行性论证会结论”扫描件或高清照片（A4

纸规格，jpg/png，文件大小≤10MB），确保字迹清晰、无倾斜失真、

亮度均匀且无遮挡。不符合要求的文件将被退回，可能导致审批延误。 

 

 

 

 

 

 



5.“审批管理”→“审批设置与查看”中鼠标移至“状态”了解审批

历史记录。 

 

如果被驳回，请按照“申请编号”找到提交的记录进行修改后重

新提交审批。如审批过程中发现审批人设置错误，在未驳回的情况下

通过“设置审批人”进行修改后提交审批。 

除了通过“状态”了解审批进度外，点击“查看”同样可以了解

各环节审批进度。 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.审批结束（各环节完成签字与盖章）后通过“报告查询与下载”进

行“查看”或“下载”操作。 

 

二、审批操作步骤 

1.登录系统后，首页中待办事项操作“查看/审批”或点击左侧菜单

中的“审批管理”→“待审批”进行操作。 

 

2.点击后进入审批详情页面，仔细核对信息，确认无误后选择“同意”

或“不同意”，并填写审核意见。如需补充材料，可在意见中明确说

明。审批完成后，系统自动更新状态，申请人将收到通知。 



 

3.审批过程中，点击“查看论证报告”可以进行在线浏览；点击“查

看审批/修改记录”可以查看审核通过或驳回修改后继续审批的情况；

点击“现有同类大型仪器设备情况”可以查看本次论证报告中已经选

择的设备，如点击“本校现有同类设备添加/查找”后可以查看“系统

推荐”的设备，关闭“系统推荐”后显示所有设备。 

 


